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;,Qué requisitos debe cumplir un alumno para
realizar practicas externas?

Es condicién indispensable haber superado, al menos, 120 créditos ECTS. No obstante, es
absolutamente recomendable haber superado la prdactica totalidad de las materias que
conforman el Plan de Estudios.

Para la realizacion de las Practicas Externas en un curso académico y que estas sean evaluadas
por parte del tutor académico y del tutor de la empresa, el alumno ha de estar matriculado
en la asignatura del mismo nombre (Practicas Externas).

No obstante, el Reglamento de Practicas externas prevé la posibilidad de realizar las practicas
sin estar matriculado en la asignatura (Practicas extracurriculares).

En este caso, no tendrd ninguna valoracidn ni por parte del tutor académico ni del tutor de la
empresa. Posteriormente, en el momento que el alumno se matricule en la asignatura, este
solicitaria en la Administracion del Campus el reconocimiento de los créditos de la misma
(presentando toda la documentacidén necesaria que verifique que se han realizado). Si esta
es reconocida su calificacion (como en todos los casos de asignatura
reconocida) sera de Aprobado (5 puntos). Esta calificacion serd incorporada
en su expediente en la convocatoria ordinaria del curso académico en el que matriculd la
asignatura.

No podran participar en ninguna de las convocatorias de los distintos programas de practicas
externas los estudiantes que tengan superada la carga lectiva global del plan de estudios que
le da el derecho a la obtencién del titulo correspondiente y los titulados. En el caso de las
practicas voluntarias, éstas se veran interrumpidas en el momento en que el estudiante esté
en disposicion de obtener el titulo.

¢ Cuanto tienen que durar las practicas?

El plan de estudios de nuestras titulaciones de grado considera las “Practicas Externas” como
una asignatura de 6 créditos ECTS con una presencialidad del 80%. Esto equivale a un minimo
de 120 horas presenciales del alumno en la empresa o entidad donde realiza las practicas.

No obstante, las practicas podrian tener una duracién superior (hasta las 750 horas).
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¢(En qué fechas se deben de realizar las practicas
externas? ¢;Son compatibles los horarios de las
practicas con mis asignaturas matriculadas?

Las "Practicas Externas" pueden desarrollarse en cualquier periodo del afo.

La asignatura de "Practicas Externas" formalmente pertenece al segundo semestre de cuarto
curso. A tal fin, la Escuela Politécnica de Mieres intentara (en la medida de lo posible) dejar
unas semanas sin docencia de cuarto curso para facilitar el disfrute de las practicas externas
durante el periodo académico oficial.

En cualquier caso, la Universidad no puede garantizar la compatibilidad horaria de las practicas
ofertadas por las empresas e instituciones en relacion con los horarios docentes de las
materias matriculadas por el alumno.

Por ello, ademds de para cumplir con el objetivo de las practicas externas (sefialado en la guia
docente de la asignatura) se recomienda haber superado previamente la practica totalidad de
las asignaturas del plan de estudios.

$,Como puedo encontrar una empresa o institucion,
para hacer practicas?

1. Hablando directamente con una empresa. Si es una empresa mediana o grande, deberas
hablar generalmente con el Dpto. de Recursos Humanos o similar. Debes tener en cuenta
que:

» Algunas empresas valoran muy positivamente la iniciativa del estudiante. Es probable
qgue la empresa te realice una pequeiia entrevista. Para ello es importante que estés
bien informado sobre la empresa, que tengas bien claro por qué quieres hacer practicas
en esa empresa y que tengas alguna idea de dénde crees que podrias encajar bien en la
empresa (en qué Dpto., actividad, por ejemplo).

» Algunas empresas ofrecen facilidades para que familiares de empleados realicen
practicas.

* Hay empresas que no tendrdn posibilidad acogerte en practicas. No te desanimes por
ello. En cualquier caso, a nadie le va a parecer inoportuno que trates de conseguir una
prdactica en su empresa.

2. Apuntandose a una practica ofertada publicamente en la Aplicacion Informatica de
Practicas Externas de la Universidad de Oviedo
(http://www.uniovi.es/recursos/laboral/practicas). Para ello los alumnos deben estar
registrados previamente en la aplicacion.

La empresa que publica la practica selecciona al estudiante de entre aquellos que se
apunten segun criterios que se especificardn en cada caso (tendran siempre prioridad los
alumnos matriculados en la asignatura).

3. Mediante algunos profesores que mantienen colaboraciones habituales con algunas
empresas.


http://www.uniovi.es/recursos/laboral/practicas
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4. Mediante la bolsa de practicas de la Escuela Politécnica de Mieres. Tendrdn siempre
prioridad los alumnos matriculados en la asignatura.

Al depender de terceros, la Universidad no puede garantizar suficiente oferta de practicas para
todos los alumnos matriculados.

iCuanto le cuesta a la empresa?

La empresa no tiene gastos de ningun tipo; ni siquiera de seguros, de lo que se encarga la
Universidad. De todas formas, puede prever la aportacion de una cantidad en concepto de bolsa
o ayuda al estudio, que serd abonada directamente por la empresa al estudiante. De
contemplarse, la cuantia de esta ayuda debera hacerse constar en la practicay en ningun caso
tendra consideracion de remuneracion o ndmina por la actividad desarrollada al no existir
relacién contractual. Dicha bolsa o ayuda no se asemejara ni en concepto ni en cuantias a lo
previsto en el sistema retributivo laboral establecido en la empresa o institucidon en cuestion.

¢ Qué hacer si no consigo una practica?

En el periodo de ampliacidn de matricula se podra anular la matricula correspondiente a dicha
asignatura (con derecho a devolucion de tasas) o sustituir la materia por cualquier otra
asignatura optativa del segundo semestre en una cantidad equivalente de créditos. Si el
estudiante optase por mantener su matricula, a la espera de eventuales nuevas convocatorias
u ofertas, no se garantizara la posibilidad de desarrollar las practicas externas.

¢, Qué debe cumplir una empresa o entidad para
ofertar una practica?

La empresa debe tener firmado un Convenio de Cooperacién Educativa con la Universidad de
Oviedo. Una vez firmado, este convenio tiene vigencia hasta su revocacion.

Muchas empresas tienen este convenio firmado hace afios y no son conscientes de ello. Se
debe comprobar esta circunstancia antes de ponerse a firmar un nuevo Convenio.

¢ Como saber si una empresa tiene firmado el
Convenio con la Universidad de Oviedo?

Puedes preguntar en la secretaria de Direccidn de la Escuela Politécnica de Mieres:

Tfno.: +34 985 458004 (Aurora) / Correo electrénico: auroraag@uniovi.es



mailto:auroraag@uniovi.es
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¢, Como se firma el Convenio?
Existe un modelo de Convenio que proporciona la Universidad. Es muy sencillo y no tiene ni
dificultad ni coste su firma.

La solicitud de un convenio con la Universidad de Oviedo se efectla desde una aplicacién a la
que se accede con el siguiente enlace: https://sies.uniovi.es/psemp

Una vez inscritos, la empresa recibe usuario y contrasefia. Entrar con el usuario y contraseiia
en la aplicacion y solicitar convenio. Cubrir, imprimir, firmar y entregar POR DUPLICADO (no es
valido escaneo de firma) en el Vicerrectorado de Estudiantes, Unidad de Ayudas y Convenios
(C/ Gonzalez Besada, 13 12 planta, 33007, Oviedo).

Para cualquier duda puedes preguntar en la Unidad de Convenios y Ayudas (Luisa) o en la

Secretaria de Direccion de la Escuela Politécnica de Mieres (Aurora):

Tfno.: +34 985 104105 (Luisa) / Correo electrdnico: practicasexternas@uniovi.es

Tfno.: +34 985 458004 (Aurora) / Correo electréonico: auroraag@uniovi.es

¢, Como puede proponer una practica la empresa?

Con el Convenio, la empresa recibe unas claves para entrar en una aplicacién informatica en la
que puede proponer las prdacticas y asignar un tutor en la empresa. Debe entrar en esta
aplicacion https://sies.uniovi.es/psemp/web/login.faces y hacer la propuesta.

Si la empresa no recuerda sus claves puede preguntar en la Unidad de Convenios y Ayudas:

Tfno.: +34 985 104105 (Luisa) / Correo electrénico: practicasexternas@uniovi.es

¢ Qué debo hacer al comenzar las practicas?

Al comienzo de las précticas el alumno debe entregar cubierto y firmado el documento ANEXO
0 (http://epm.uniovi.es/estudiantes/empleo) en la Secretaria de Direccion de la Escuela.

En la Secretaria se les hace entrega del documento de Proyecto Formativo.

La persona responsable de elaborar el Proyecto Formativo es D2. Aurora Alvarez
(auroraag@uniovi.es ~ 985 458004).



mailto:practicasexternas@uniovi.es
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¢, Como me incorporo a la empresa?

El alumno debera presentarse en el lugar, el dia y hora indicados en el Proyecto Formativo y
ponerse a disposicidn de su tutor en la empresa (o persona de contacto). A el cual entregaran
una copia del citado documento.

El alumno, al comienzo de sus practicas, deberd hacer entrega al tutor de la empresa de los
modelos de certificado:

- ANEXO | - Certificado de Realizacién de Practicas (http://epm.uniovi.es/estudiantes/empleo).
« ANEXO Il - Valoraciéon Confidencial de Practicas (http://epm.uniovi.es/estudiantes/empleo).

EI ANEXO Il sélo sera entregado por alumnos matriculados en la asignatura.

¢ Qué documentacion debo entregar al finalizar las
practicas? (s6lo para alumnos matriculados)

El alumno, al finalizar sus practicas debera enviar POR CORREO ELECTRONICO, en formato
.pdf, a su tutor académico una Memoria de Practicas que constard de un maximo de quince
paginas y un minimo de diez, escritas con fuente “Arial”, tamafio 12, e interlineado de 1,3.

Dicha Memoria deberd contener una portada con indicacién de los datos del alumno (nombre
completo, DNI, titulacién) y nombre de la empresa donde ha realizado las practicas. La
Memoria, como minimo, debera contener los siguientes apartados:
» Datos personales y académicos del alumno.
* Nombre de la empresa o entidad y lugar de ubicacion.
* Breve descripcion de la empresa o entidad, actividad, tamafio e importancia en el
sector.
e Departamento/s de la empresa a los que ha estado asignado.
» Descripcidn concreta y detallada de las tareas y trabajos desarrollados.
» Relacién de las tareas desarrolladas con los conocimientos adquiridos en los estudios
universitarios.
» Identificacidon de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las
practicas, especificando su grado de satisfacciéon con las mismas.
e Analisis de las caracteristicas y perfil profesional del puesto/s que haya desempefiado.

e Sugerencias de mejora.

e Certificado expedido por la empresa o institucidon donde conste la duracién en horas de
las practicas externas realizadas por el alumno segin ANEXO | entregado al inicio de las
practicas y que puede descargarse en: http://epm.uniovi.es/estudiantes/empleo.
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Ademds, el alumno debe instar al tutor en la empresa a que envie directamente, via email,
al tutor académico la valoracién confidencial de practicas externas segin ANEXO Il que le ha
sido entregado al inicio de las practicas y que se puede descargar en:
http://epm.uniovi.es/estudiantes/empleo. El alumno, deberad proporcionar a su tutor en la
empresa la direccion de email de su tutor académico (ver listado mas abajo). El tutor en la
empresa también puede facilitar dicha evaluacién en "sobre cerrado" al alumno. En tal caso,
serd el alumno el responsable de entregar dicho "sobre cerrado" a su tutor académico.

RELACION DE TUTORES ACADEMICOS DE PRACTICAS EXTERNAS:

» Grado de Forestales: Prof. Marcos Barrio Anta (barriomarcos@uniovi.es)
e Grado de Geomatica y Topografia: Prof. Nuria Lopez Mielgo (nlopez@uniovi.es)
e Grado de Recursos Mineros y Energéticos 1 (Practicas en HUNOSA): Prof. Antonio José
Gutiérrez Trashorras (gutierrezantonio@uniovi.es)
e Grado de Recursos Mineros y Energéticos 2 (Practicas en Resto Empresas o
Instituciones): Prof. Gemma Marta Martinez Huerta (gemma@api.uniovi.es)
e Grado de Ingenieria Civil: Prof. Antolin Esteban Herndandez Battez (aehernandez@uniovi.es)

Nota: En funcidn del nimero de alumnos a tutelar, se podrdn afiadir nuevos tutores académicos, pero en
cualquier caso el envio de la memoria se efectuard siempre a los tutores sefialados en el punto anterior
que serdn, los que en su caso, remitiran internamente a los nuevos tutores.

¢, Como se evallan las practicas? (s6lo para alumnos
matriculados)

El tutor académico evaluara y calificara la asignatura teniendo en cuenta el informe
confidencial de evaluacion emitido por el tutor de la empresa (ANEXO Il) y la "Memoria de
Practicas" presentada por el estudiante.

El tutor académico utilizard un acta individual que incluye una matriz de valoracién (Anexo lll
— Matriz de Valoracion de Practicas Externas: http://epm.uniovi.es/estudiantes/empleo).

¢, Cual es el plazo para enviar la documentacion a mi
tutor académico? (sélo para alumnos matriculados)

El alumno debera entregar la documentacién en los 15 dias siguientes a la finalizacidn de las
practicas, pero ademas debe tener en consideracidn las fechas limite que seguidamente se
indican para que la calificacidn de la asignatura le conste en el acta de la convocatoria que
corresponda.
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A fin de posibilitar la lectura de los Trabajo Fin de Grado en cada una de las dos convocatorias
establecidas (Mayo y Junio) es preceptivo que previamente esté cerrada el acta de la presente
asignatura. Por ello y teniendo en consideracidon que desde el envio de la documentacién es
necesario un plazo minimo de una semana para proceder a la evaluacion de las practicas y
posterior cierre del acta, se establecen unas fechas limite de envio de la documentacion
(Memoria de Practicas -incluyendo Anexo |-y Anexo Il) para cada una de las convocatorias (en
caso de no presentacién de la documentacion en dichas fechas la calificacién correspondiente
serd "No Presentado" en dicha convocatoria):

FECHAS IMPORTANTES DE EVALUACION:
Convocatoria

imi - Diligencia
Fecha Limite ] Extraordinaria e *
Convocatoria (Junio/Julio) Modificacion Acta
Ordinaria (Mayo)
Envio de | . :
dgggfneﬁt:dén 31 de Mayo 29 de Junio 12 de Septiembre

Cierre de Actas 11 de Junio 6 de Julio 22 de Septiembre

® Aquellos alumnos que teniendo la asignatura matriculada han realizado sus practicas durante el verano, o bien
que por falta de tiempo no pudieron enviar la documentacion en las fecha limite para la convocatoria extraordinaria
de Junio/Julio, podrén solicitar que su calificacion conste en la convocatoria extraordinaria de dicho curso
académico en que la tenian matriculada siempre y cuando envien su documentacién, a mas tardar, el dia 12 de
septiembre (y siempre dentro de los siguientes 15 dias desde la finalizacion de las practicas). ElI Subdirector de
Relaciones Externas modificara el acta de dicha convocatoria mediante una diligencia.

¢, Cual es la normativa de aplicacion?

» Reglamento de Practicas Externas aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno de
la Universidad de Oviedo de fecha 14 de octubre de 2014 (BOPA de 31-X-2014).

* Guia docente de la asignatura correspondiente.



